Kfodzko, dnia 25 maja 2017 r.

AWK.1711.7.2017 AWK-2 AWK-3
Protokoét kontroli problemowej

przeprowadzonej przez Zespét Kontrolny w sk&adzne

Ewa Wiérko — Przewodniczgcy Zespotu

Agnieszka tysiak — Cztonek

na podstawie upowaznienia nr ORG.077.89.2017 Starosty Klodzkiego z dnia 10.05.

2017 r. w Noworudzkiej Szkole Technicznej w Nowej Rudzie, ul. Stara Droga 4.

Organ sprawujgcy nadzér: Rada Powiatu Ktodzkiego.

Termin przeprowadzenia kontroli: od 17 do 18 maja 2017 r.

I. Przedmiot kontroli:

1. Przestrzeganie zasad zawartych w Uchwale nr 210/2016 Zarzadu Powiatu
Ktodzkiego z 22.11.2016 w sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych
rozliczen podatku od towarow i ustug przez Powiat Ktodzki ze zm.

. Prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

. Zawieranie w 2016 r. przez kierownikdéw jednostek organizacyjnych umoéw
sprzedazy, w ktorych cena jest ptatna w ratach.

Il. Dane ogdlne:

1. Kierownik jednostki:

Od dnia 16.01.2013 r. — dyrektor Brygida Gasior

2. Gféwny ksiegowy:

Od dnia: 01.06.2006 r. — Beata Smdtka.

lll. Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 6 wrzeSnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne
(tj. Dz.U.2016.1764) — art. 8.

2. Uchwata nr 210/2016 Zarzgadu Powiatu Ktodzkiego z 22.11.2016 w sprawie
zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towardéw i ustug
przez Powiat Ktodzki ze zm.

IV. Ustalenia kontroli:

1. Stan faktyczny:

Ad. 1.
1) § 2 ust. 1 pkt 1 uchwaty zobowigzuje dyrektoréw jednostek budzetowych powiatu

ktodzkiego do postugiwania sie na dokumentach potwierdzajacych dostawy
towaréw i ustug oraz w umowach cywilnoprawnych do postugiwania sie
nastepujaca nazwg: Powiat Ktodzki ul. Okrzei 1, 57 — 300 Klodzko NIP 883-16-
80-036 (petna nazwa jednostki budzetowej podlegajacej centralizacji oraz jej
adres).

2) § 2 pkt 4 oraz § 3 pkt 1 zatacznika nr 3 do uchwaty ZPK nr 210/2016 z 22.11.2016
r. stanowia:
4. Osoba dokonujgca / zlecajgca/ odpowiadajgca za dokonanie zakupu towardw
i ustug dokonuje opisu faktury VAT w nastepujacy sposoéb:
a. na odwrocie faktury VAT dokonuje opisu zawierajacego, w szczegolnosci:
o cel / przeznaczenie zakupionego towaru lub ustugi,
o przedmiot zakupu, jesli z danych wskazanych na fakturze nie wynika czego

ona dotyczy (np. jako przedmiot transakcji na fakturze wskazane jest
 oznaczenie kodowe/nazwa wiasna zakupionego towaru/ustugi nie pozwalajac
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¢ na identyfikacje przedmiotu zakupu badz opis na fakturze zawiera jedynie
odniesienie do konkretnej umowy bez podawania zakresu dokonanych
czynnosci),

o wskazanie wydziatu/dziatu/referatu/miejsca, na rzecz ktérego dokonano
zakupu (pod warunkiem, ze mozliwe jest dokonanie takiego bezposredniego
przyporzgdkowania, czy to catej faktury, czy to poszczegdinych jej pozycji),

o wskazanie numeru umowy / zaméwienia (jezeli zakup towaru lub ustugi byt
dokonany na podstawie umowy/zaméwienia),

» w przypadku, gdy faktura jest zadrukowana obustronnie i na odwrocie brak
jest miejsca na dokonanie opisu, opis nalezy sporzadzi¢ na osobnej kartce
papieru, ktérg nalezy trwale zszy¢ z fakturg. Karta musi réwniez zawieraé
zdanie: Opis faktury VAT z dnia... o numerze....

* na pierwszej stronie faktury VAT nalezy wskazac date otrzymania faktury (przy
wykorzystaniu pieczatki/datownika), jezeli data ta nie zostata wskazana przez
BOK urzedu/sekretariat jednostki.

§ 3. 1. Faktura VAT, opisana zgodnie z § 2 ust. 4 wytycznych, sprawdzona pod
katem jej merytorycznej oraz formalno — rachunkowej poprawnoéci, podlega
kwalifikacji dla celow podatku VAT. Kwalifikacja dokonywana jest przez osobe
wyznaczong w urzedzie, jednostce do rozliczania podatku VAT. Kwalifikacja faktury
VAT nastepuje poprzez opieczetowanie faktury przeznaczong do tego celu pieczecia
(wzér stanowi zatgcznik nr 1 do wytycznych), zaznaczenie na pieczeci majacej
zastosowanie w danym przypadku kategorii (poprzez wskazanie kwoty podatku VAT
przypadajgcego na dang kategorie).

§ 4 pkt 7 zalgcznika nr 2 do uchwaly ZPK: Rejestr sprzedazy VAT, rejestr zakupow
oraz czgstkowa deklaracja VAT sporzadzane sg za kazdy okres rozliczeniowy.
Okresem rozliczeniowym jest kazdorazowo miesigc kalendarzowy.

Zespdt Kontrolny sporzadzit zestawienie faktur w miesigcach: styczen, luty.
marzec, kwiecien i maj (od 1 do 17) 2017 r. i stwierdzit, co nastepuje:

a) okreslenie nabywcy i odbiorcy:

— w styczniu na 1 fakturze nieprawidiowo okreslono nazwe nabywcy, w przypadku
pozostatych 21 faktur prawidtowo okreslono nabywce i odbiorce;

Do dnia sporzadzenia protokotu tj. do 25 maja br. wystawiono note korygujaca do
faktury, w ktorej nieprawidtowo okreslono nabywce — f-ra nr FWD07339165:

- W lutym na 20 fakturach prawidtowo okreslono nazwe nabywcy i odbiorcy,
w przypadku trzech faktur wystawiono note korygujgcg - f-ry:
FWD07338915/002/17, FWD07339165/002/17, FWD07339189/002/17;

— w marcu na 28 fakturach prawidtowo okreslono nazwe nabywcy i odbiorcy,

—  w kwietniu na 23 fakturach prawidtowo okreslono nazwe nabywcy i odbiorcy,

- wmaju na 9 fakturach prawidtowo okreslono nazwe nabywcy i odbiorcy,

b) celi miejsce przeznaczenia zakupu:

- na wszystkich fakturach objetych kontrolg okreslono cel zakupu
i miejsce przeznaczenia,
c) wskazanie numeru umowy/zaméwienia:
- w styczniu na 3 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy,
- W lutym na 12 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy,
- w marcu na 9 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy,
— w kwietniu na 7 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy,
— wmaju na 5 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy; :
Do dnia sporzadzenia protokotu, tj. do 25 maja br. ww. nieprawidtowoéci zostaty

usuniete.
d) data otrzymania faktury:
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~ na wszystkich fakturach objetych kontrolg umieszczono date wplywu do
jednostki;

e) kontrola merytoryczna i formalno rachunkowa:

- na wszystkich skontrolowanych fakturach przeprowadzono kontrole
merytoryczng oraz formalno — rachunkowa;

f) pieczatka kwalifikacyjna:

- na 14 fakturach ze stycznia nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do wytycznych,

- na 5 fakturach z lutego nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do wytycznych,

— na 5 fakturach z marca nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do wytycznych,

- na 5 fakturach z kwietnia nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do wytycznych,

— na 1 fakturze z maja nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do wytycznych,

Do dnia_sporzadzenia protokotu, ti. do 25 maja _br. ww. nieprawidtowosci
zostaty usuniete.

- na pozostatych fakturach objetych kontrola zamieszczono pieczatke
kwalifikacyjng wraz z opisem i podpisem osoby do tego upowaznione;j.

g) numeracja faktur, ktérych rozliczenie objete jest podatkiem VAT jest zgodna
z pozycjami w rejestrach zakupu za okresy rozliczeniowe w miesiacach:
styczen, luty, marzec i kwiecien br.

3) § 4 ust. 2 uchwaty zobowigzuje do dostosowania polityki rachunkowosci jednostki
budzetowej podlegajacej centralizacji do uchwaty ZPK. Kierownik kontrolowanej
jednostki dostosowat polityke rachunkowoséci aneksem nr 2 z dnia 15.03.2017 r.
do zarzadzenia nr 3/2016 w sprawie okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Noworudzkiej Szkole Techniczne;.

4)§ 4 pkt 3 lit. a — Zarzad Powiatu Klodzkiego zobowigzat dyrektoréw jednostek
budzetowych do aneksowania zawartych uméw cywilnoprawnych. Aneks powinien
zawiera¢ zmiang strony na: Powiat Ktodzki ul. Okrzei 1, 57 — 300 Ktodzko NIP
883-16-80-036, reprezentowany przez.... (wpisaé imie i nazwisko Dyrektora
Jednostki budzetowej podlegajgcej centralizacji oraz jej adres) oraz informacje
o koniecznosci doliczenia do pobieranej ceny wtasciwej kwoty podatku VAT wg
stawki wynikajacej z ustawy o podatku od towaréw i ustug:

a) Jednostka posiada nastepujgce umowy:

- 0 $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych w Mobilnej Sieci Orange zawarta
w dniu 14.09.2016 r. na 24 miesigce — na dzien kontroli jednostka nie
posiadata aneksu do przedmiotowej umowy. W drugim dniu kontroli
sporzadzono i wystano stosowny aneks do Orange Polska S.A.;

- licencyjng z Vulcan sp. z 0.0. zawartg w dniu 17.09.2012 r. - na dzieA kontroli
jednostka nie posiadata aneksu do przedmiotowej umowy. W pierwszym
dniu  kontroli gtéwny ksiegowy w rozmowie telefonicznej
z przedstawicielem firmy Vulcan ustalil, Zze licencjodawca réwniez bedzie
zmieniat postanowienia umowy, w zwiazku z tym zostanie zawarty aneks,
ktory obejmie réwniez zmiany dotyczace stron umowy w sposéb zgodny
z uchwala ZPK ;

~ 0 ustuge ochronng w formie monitorowania, ochrony obiektu w systemie

. dyskretnego ostrzegania i konserwacji systemu alarmowego zawarta w dniu
01.02.2009 r. na czas nieokreslony - na dzien kontroli jednostka nie posiadata
aneksu do przedmiotowej umowy. W drugim dniu kontroli sporzadzono
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i wystano stosowny aneks do Agencji Ochrony Oséb i Mienia K2 sp.
2 0.0,

-~ na wykonanie ustug kominiarskich zawarta w dniu 01.09.2005 r. na czas
nieokreslony - na dzien kontroli jednostka nie posiadata aneksu do
przedmiotowej umowy. W drugim dniu kontroli sporzadzono
i wystano stosowny aneks do Kominiarskiej Spotdzielni Pracy ,,Sw.
Florian” we Wroclawiu;

- na badania wstepne, okresowe i kontrolne zawarta w dniu 01.03.2009 r. na
czas nieokreslony — jednostka zawarta w dniu 01.01.2017 r. aneks nr 2 do
przedmiotowej umowy z Zespotem Opieki Zdrowotnej w Ktodzku;

~ dzierzawy pojemnika na odpady komunalne zawarta w dniu 01.09.2013 r. na
czas nieokre$lony - jednostka zawarta w dniu 01.01.2017 r. aneks do
przedmiotowej umowy ze sp. z 0.0. ,Noworudzkie Ustugi Komunalne” w Nowej
Rudzie;

~ 0 zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekéw zawarta w dniu 12.03.2013 r.
na czas nieokreslony - na dzien kontroli jednostka nie posiadata aneksu do
przedmiotowej umowy. W drugim dniu kontroli sporzadzono
i wystano stosowny aneks do Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji sp. z 0.0
w Nowej Rudzie;

— najmu nr 2/RP0O/9.1.4/\WDDS/2017 zawarta w dniu 13.03.2017 r. na czas
okreslony od 14.03.2017 r. do 30.11.2017 r. z Fundacja ,Razem” z siedzibg
w Watbrzychu — strone umowy okreslono zgodnie z uchwatg ZPK;

~ najmu zawarta w dniu 02.01.2017 r. na czas okreslony od dnia 02.01.2017 r.
do 02.01.2019 r. z firmg ,Profex-Z" Profesjonalna Szkota Jazdy w Nowej
Rudzie - strone umowy okreslono zgodnie z uchwatg ZPK;

~ najmu zawarta w dniu 02.01.2017 r. na czas okreslony od dnia 02.01.2017 r.
do 02.01.2019 r. z firmg ITEM ENTERPRISES w Nowej Rudzie - strone
umowy okreslono zgodnie z uchwatg ZPK;

— najmu zawarta w dniu 04.11.2013 r. na czas nieokreslony z firmg Bedax —
w dniu 05.12.2016 r. zawarto aneks, w ktérym okreslono strong umowy
zgodnie z uchwatg ZPK;

- najmu zawarta w dniu 01.09.2010 r. na czas nieokreSlony z Centrum
Ksztatcenia Profesja - w dniu 05.12.2016 r. zawarto aneks, w ktorym
okreslono strone umowy zgodnie z uchwatg ZPK;

— dzierzawy zawarta w dniu 04.02.2016 r. na czas okreélony do 03.02.2019 r.
z Osrodkiem Ksztalcenia Kierowcéw Prymus w Nowej Rudzie - w dniu
05.12.2016 r. zawarto aneks, w ktorym okreslono strone umowy zgodnie
z uchwatg ZPK;

- o wspotpracy w celu instalacji urzadzen do sprzedazy produktéw Nestle
zawarta w dniu 21.11.2016 r. na czas okre$lony do dnia 30.11.2018 r. - w dniu
05.12.2016 r. zawarto aneks, w ktorym okreslono strone umowy zgodnie
Z uchwatg ZPK;

4) Kontrolowana jednostka w okresie od 01.01.2017 do 17.05.2017 r. wystawita 42
faktury sprzedazy, ktérym nadata numeracje zgodng z zasadg okre$long w §2
pkt 13 zatacznika nr 2 do uchwaty. Na fakturach sprzedazy zawarto prawidtowy
adres sprzedawcy.

5) Kwoty wykazane w rejestrze sprzedazy w poszczegéinych miesigcach | kwartatu
br. sg zgodne z kwotami umieszczonymi na poszczegélnych fakturach sprzedazy
i zostaly prawidtowo zaksiegowane, zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale
ZPK w zataczniku okreslajgcym wytyczne w zakresie rozliczen i ewidencii
ksiegowej podatku VAT.
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Ad. 2.

Zgodnie z art. 4 ust 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej (t.

Dz.U.2016.1764), obowigzek udostepniania informacji publicznej spoczywa na
podmiotach wykonujacych zadania publiczne. Kierownik jednostki, jako dysponent
informacji  publicznej jest zobowiazany do prowadzenia biuletynu informaciji
publicznej placéwki, ktérg kieruje. Obowiazki dyrektora jednostki w tym zakresie
dotyczg zaréwno udostepniania informacji jak i biezgcego jej aktualizowania.
Kontrolowana jednostka posiada strone www.edziennik.eu/bip , ktéra funkcjonuje od
16.12.2010 .

Ww. strona zawiera nastepujgce moduty:

Strona gtéwna

Informacje ogéine

Informacje publiczne

Historia zmian

Instrukcja korzystania z BIP

Oferta edukacyjna

Kierownictwo

Dokumenty szkoty

Kontakt

Linki do strony gtéwnej BIP, strony gtéwnej NST, NST na stronie BIP
Archiwum

Mapa serwisu

Informacje nieudostepnione

ePUAP

Zesp6t Kontrolny dokonat poréwnania danych zawartych w Biuletynie

Informacji  Publicznej jednostki do wymogoéw dotyczacych katalogu informagii

publicznych polegajacych udostepnianiu, jak réwniez sposobu ich publikaciji.

Lista kontrolna BIP na dzieri 18 maja br. na podstawie:

> art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. c i d i pkt 5 ustawy o dostepnie do
informaciji publicznej (tj. Dz.U. 2016.1764)

Lp. Tres¢ Tak/Nie Uwagi

1 Status lub forma prawna, organizacja Tak Zawiera tekst jednolity
Nazwa w jednostce ,Dokumenty szkofy” statutu szkoly
Ostatnia weryfikacja 09.05.2017 r. regulamin

' organizacyjny

2 Przedmiot dziatalno$ci i kompetencje Tak Wymieniono cele
Nazwa w jednostce_,,Informacje ogéine” i zadania jednostki
Ostatnia weryfikacja: 08.12.2016 . oraz organy szkoty

3 | Organy i osoby sprawujace w nich funkcje i ich Tak/Nie | Wymieniono jedynie
kompetencje - : dyrektora, wice oraz
Nazwa w jednostce ,Kierownictwo” kierownika
Ostatnia weryfikacja 16.12.2010 .

4 | Struktura wlasnosciowa Nie

6 | Majagtek Nie

7 | Sposob przyjmowania i zatatwiania spraw N|e

8 Stan przyjmowanych spraw, kolejno$¢ ich Nle
zatatwiania lub rozstrzygania

9 Prowadzone rejestry, ewidencje, archiwa, zasady N,e
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udostepniania danych w nich zawartych

10 | Nabdr kandydatéw do zatrudnienia Tak
Nazwa w jednostce: "Informacje publiczne -
Konkursy”

Ostatnia weryfikacja: 02.09.2016 r.

11 | Dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli, Nie
wystgpienia, stanowiska, wnioski i opinie, tre$¢ e
innych wystapien i ocen dokonywanych przez
organy wiadzy publicznej

12 | tres¢ innych wystgpien i ocen dokonywanych przez Nle
organy wiadzy publicznej s

> art. 8 pkt 4, 5, 6 ustawy o dostepnie do informacji publicznej (tj. Dz.U. 2016.1764)

Lp. Tresé Tak/Nie Uwagi
1 Informacja dot. sposobu dostepu do informaciji Tak Zawiera wniosek
publicznych bedacych w ich posiadaniu o udostepnienie
i nieudostepnionych w Biuletynie Informacii informacji
Publicznej
Nazwa w jednostce: : ”Informacje publiczne -
Inne”

Ostatnia weryfikacja: 15.05.2014 r.

2 Wylaczenia jawnosci informacji publicznej Tak
Nazwa w jednostce: ,Informacje
nieudostepnione”

Ostatnia weryfikacja: 16.05.2016 .

3 | oznaczenia informacji danymi okre$lajgcymi 1) Nie
podmiot udostepniajacy informacije; 2) Tak
1) podania w informacji danych okreslajacych 3) Tak
tozsamosc¢ osoby, ktdra wytworzyta informacije lub 4) Tak

odpowiada za tresc¢ informaciji,

2) dolgczenia do informacji danych okreslajgcych

tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje do

Biuletynu Informacji Publicznej;

3) oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu

jej udostepnienia;

4) zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu

rzeczywistego udostepnienia informagji.

> § 5 pkt 2 ust. 4 i § 19 rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych ~wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz.U. 2016.113).

Lp. Tres¢ Tak/N
- e

ie Uwagi
Publikowanie i uaktualnianie w Biuletynie Informacji | e gl;aizradrgsrt: P
Publicznej przez podmiot realizujacy zadania G R
publiczne opiséw procedur obowigzujacych przy v
zatatwianiu spraw z zakresu jego wiasciwosci drogg
elektroniczna.

Nazwa w jednostce: ,ePUAP”

Ostatnia weryfikacja: 17.05.2017 r.

2 | Spetnienie przez BIP wymagan Web Content Nie
- | Accessibility Guidelines (WCAG 2.0), z 71
uwzglednieniem poziomu AA

(w zakresie dostepnosci dla 0séb
niepeinosprawnych)




Ad. 3.

Kierownik kontrolowanej jednostki oswiadczyl, ze w 2016 r. nie zawierat uméw
sprzedazy, w ktdérych cena jest ptatna w ratach. Zespdt Kontrolny zweryfikowat
oswiadczenie kierownika jednostki badajac wybrane faktury metoda losowsa.

Funkcjonowanie kontroli zarzadczej w zakresie objetym kontrolg Zespét
Kontrolny przeanalizowat pod katem nastepujacych standardéw kontroli zarzadczej

1. Delegowanie uprawnien — nalezy precyzyjnie okresli¢ zakres uprawnien
delegowanych poszczegélnym osobom zarzadzajagcym lub pracownikom. Na
stronie  BIP  kontrolowane] jednostki jest zamieszczona informacja, ze
administratorem strony jest p. D. Jabloriski a nadzor merytoryczny peini
p. A. Chmielewska. Obowigzkéw tych nie powierzono w zakresach czynnosci
wymienionym pracownikom. Brak skutecznego powierzenia zadan w zakresie
zasady publikacji i procedury aktualizacji danych w Biuletynie Informaciji
Publicznej. W dniu 16 stycznia br. gtéwny ksiegowy p. B. S. oraz referent p. P. S.
przyjeli do wiadomosci obowigzki z tytutu zasad rozliczania podatku VAT.

2. Nadzér - nalezy prowadzi¢ nadzér nad wykonaniem zadan w celu ich oszczedne;j,
efektywnej i skutecznej realizacji. Brak jest nadzoru nad prawidtowym
funkcjonowaniem biuletynu informacijj publicznej zaréwno w zakresie katalogu
informacji w nim zamieszczanych jak réwniez jego aktualizacji.

3. Komunikacja wewnetrzna - nalezy zapewni¢ efektywne mechanizmy
przekazywania waznych informacji w obrebie jednostki. Brak ustalonych zasad
dotyczacych wspoipracy miedzy pracownikami w  zakresie terminow
przekazywania informacji do BIP jak rowniez ich rodzaju.

4. Komunikacja zewnetrzna - nalezy zapewni¢ efektywny system wymiany
waznych informacji z podmiotami zewnetrznymi.  Funkcjonujgcy w jednostce
biuletyn informacji publicznej nie zawiera wszystkich wymaganych przepisami
prawa informacji publicznych.

2. Stwierdzone nieprawidlowosci:

Ad. 1.

1. Zespét Kontrolny sporzadzit zestawienie faktur w miesigcach: styczen, luty,

marzec, kwiecien i maj (od 1 do 17) 2017 r. i stwierdzit, co nastepuje:

a) okre$lenie nabywcy i odbiorcy:

— wstyczniu na 1 fakturze nieprawidtowo okreslono nazwe nabywcy.

Do dnia sporzadzenia protokotu tj. do 25 maja br. wystawiono note korygujaca do
faktury, w ktérej nieprawidtowo okreslono nabywce — f-ra nr FWD07339165;

b) wskazanie numeru umowy/zaméwienia:

- w styczniu na 3 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy,

- W lutym na 12 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy,

— wmarcu na 9 fakturach nie wskazano numeru zawarte; umowy,

- w kwietniu na 7 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy,

— wmaju na 5 fakturach nie wskazano numeru zawartej umowy;

Do dnia sporzadzenia protokotu, ti. do 25 maja br. ww. nieprawidtowosci zostaty
usuniete. Na fakturach zamieszczono numery uméw z kontrahentami.

c) pieczatka kwalifikacyjna:

— na 14 fakturach ze stycznia nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okres$lonego w zataczniku nr 1 do wytycznych,

- na 5 fakturach z lutego nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do wytycznych,

- na 5 fakturach z marca nie zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do wytycznych,
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— na 5 fakturach z kwietnia nie Zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug
wzoru okreslonego w zatgezniku nr 1 do wytycznych,

— na 1 fakturze z maja nie Zamieszczono pieczeci kwalifikacyjnej wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do wytycznych,

Do _dnia sporzadzenia protokotu, ti. do 25 maja br. WW. nieprawidlowosci
zostaly usuniete. Na fakturach Zamieszczono pieczeé kwalifikacyjng stosujac
Z opisem i podpisem osoby upowaznionei.

2. Do czterech uméw kontrolowana jednostka nie posiadata w dniu kontroli
zawartych anekséw w zakresie Zmiany zapisu o stronie umowy. W drugim
dniu kontroli podjeto czynnosci polegajace na Sporzadzeniu stosownych
anekséw i wystania ich do kontrahentow (Orange, Vulcan, K2 oraz ZWIK)

Do dnia_sporzadzenia protokotu, ti. do 25 maja br. WW. nieprawidtowosci
zostaty usuniete. Sporzadzono stosowne aneksy i wystano do kontrahentéw.

Ad. 2.

; 8

3.

3.

W biuletynie informagji publicznej jednostki brak jest wszystkich informacji
wymaganych przez art. 6 ust. 1 Pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugi, lit. cidipkt5 art 8
pkt 4, 5 6 ustawy o dostepnie do informacji publicznej (tj. Dz.U. 2015.2058) oraz
§ 5 pkt 1 ust 4 | § 19 rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i Wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych.(Dz.U. 2012.526).

. Brak skutecznego nadzory przez kierownika jednostki nad realizacjg zadan

wynikajgcych z art. 4 ust. 1 ustawy o dostepnie do informaciji publicznej (tj. Dz.U.
2015.2058).

Brak skutecznego powierzenia obowigzkéw  pracownikom w  zakresie
przekazywania informacji podlegajacych publikacii.

Osoby odpowiedzialne podstawa odpowiedzialnosci:

Dyrektor Pani Brygida Gasior - na podstawie art. 4 yst 1 pkt 4 ustawy o dostepie do
informacji publicznej (t. Dz.U.2016.1764).

VI.

OCOXNODOA WP

Akta kontroli stanowia zalaczniki:
Kserokopia zakresu Cczynnosci gtéwnego ksiegowego z 01.07.2013 r.
Kserokopia obowigzkéw giéwnego ksiggowego z 16.10.2017 r.
Kserokopia obowigzkéw referenta z 16.10.2017 r.

Zestawienie skontrolowanych faktur za styczen 2017 r.

Zestawienie skontrolowanych faktur za luty 2017 .,

Zestawienie skontrolowanych faktur za marzec 2017 r.

Zestawienie skontrolowanych faktur za kwiecien 2017 r,

Zestawienie skontrolowanych faktur za maj 2017 r.

Wydruk obrotéw na koncie 201,221,271,760,401 402 za okres od 01.01.2017 do
31.01.2017.

. Wydruk obrotéw na koncie 271 za okres od 01.01.2017 do 31.01.2017.
. Wydruk ze strony BIP kontrolowanej jednostki z dnia 16.05.2017 .

- Oswiadczenie kierownika jednostki z 17.05.2017 r.

. Kserokopia faktury nr FWD07338915/003/16.

. Kserokopia faktury nr FWD073389189/006/16.

. Kserokopia faktury nr FWD073389159/009/16.

- Kserokopia faktury nr FWD073389165/012/16.

Kontrole zarejestrowano w ksigzce kontroli pod poz. nr 34,

Protokét podpisuja zespot kontrolny i kierownik Jednostki kontrolowanej lub osoba przez
niego upowazniona, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu z kontrolj (daty wptywu do
Jednostki).
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Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego upowaznionej przystuguje
prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokolu, umotywowanych zastrzezen, co do ustaleri
zawartych w protokole kontroli.

Zastrzezenia Ilub  wyjasnienia zgfasza ~ Sig  zespolowi  kontrolnemu na  pi$mie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Whiesione zastrzezenia, powinny byé udokumentowane.

W zastrzezeniach lub wyjasnieniach kierownik jednostki kontrolowanej moze uwzglednicé
zapis o podjetych czynnoSciach, jakie dokonat w celu usuniecia stwierdzonych w trakcie
kontroli nieprawidfowo$ci, przed podpisaniem protokofu..

Protokdt sporzadzono w dwéch Jjednobrzmigcych egzemplarzach.

NOWBHLEN A SIHOEA TECHNICZNA

tigr diz. Fwa Wideko
Agnieszka tysiak/~ Czlonek
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