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SZKOEA TECHNICZNA

Dyrektor;l Noworudzkiej Szkoly Techmcznej w Nowej Rudzne
zdnia 17.10.2022 r. ‘
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ksiegozbioru w bibliotece szkolnej.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2018 poz. 1047 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. ( Dz. U. z 2008 poz. 1283 ) w sprawie sposobu ewidencji
materialéw bibliotecznych oraz zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng powotuje komisje
inwentaryzacyjna i zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji ksiegozbioru w bibliotece
szkolne;j.

Komisja w sktadzie :

1. przewodniczacy - Marta Les$niak

2. cztonek - Renata Kowalska

3. cztonek - Renata Szostak-Chmielarz

w pracach Komisji uczestniczy¢ bedg osoby materialnie odpowiedzialne :
1. Beata Skibinska - nauczyciel bibliotekarz

Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury za pomocg arkuszy skontrum.
Inwentaryzacja obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece, pracowniach
przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.

Podczas inwentaryzacji nalezy:
a. dokona¢ selekcji zbiorow w celu wycofania ksigzek zuzytych, zniszczonych,
przestarzatych, nieaktualnych
b. poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow;
c. ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym
d. ustali¢ ewentualne ubytki;

Po zakonczeniu spisu komisja sporzadza protokot z inwentaryzacji ksigzek obejmujacy:

a. dane dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych;

b. wykaz brakow wzglednych (stwierdzonych w skontrum po raz pierwszy)
bezwzglgdnych (powtarzajacych sie przy kolejnym skontrum; ich wykaz staje sie
dowodem ubytku i1 stanowi podstawe wpisu do rejestru ubytkéw po zatwierdzeniu
przez dyrektora szkoty) z podaniem ich wartosci;

c. wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych ubytkow;

Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na dzien 24.10.2022r.
Termin zakonczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 30.11.2022r.

Zakonczenie rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 05.12.2022r.
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